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CHECKLIST NÁKLADŮ KULTURNÍHO EVENTU
(dle VAN DER STRAETEN, Kevin. Events2: How to organise a successful event? Kontich: Publisher eventplanner media, 2013. 

ISBN 978 90 817653)

Komunikace

Webové stránky

Grafika, tisk propagačních materiálů, výlep

Reklama a PR

Mobilní aplikace

Sociální média

Předprodej vstupenek (fixní částka/provize)
Audiovizuální podpora

Projektory

Plazmové a LCD obrazovky

Mikrofony

Ozvučovací technika

Osvětlovací technika

Videozáznam a fotodokumentace

Speciální efekty (ohňostroje, umělý sníh, atd.)

Wi-Fi síť

Live streaming
Lokace/stany

Pronájem prostor/haly

Šatna

Pódium

Zastřešení, tribuna atd.

Dekorace a výzdoba

Převlékárny

Orientační tabule a směrovky

Parkování

Toalety (a případná obsluha)

Vytápění/klimatizace

Úklid 
Personál

Event manažer a produkční

Koordinátor bezpečnosti

Hostesky

Obsluha parkoviště

Ochranka

První pomoc

Bedňáci a jevištní technici

Zvukaři, osvětlovači

Catering (číšníci, barmani, atd.)

Obsluha šaten a toalet

Překladatelé/tlumočníci

Catering

Jídlo

Pití

Obsluha

Příbory, sklenice, nádobí, ubrusy, atd.

Buffetové stoly, bar, atd.
Ostatní náklady akce
Poštovné

Cestovné

Doprava

Ubytování

Dárky

Povolení a pojištění

Poplatky 

Autorská práva a práva související

Možné škody (krádež, poškození)

Elektřina, voda a obdobné náklady

Likvidace odpadků

Logistika
Aktivity

Hostující přednášející/účinkující

Zábavný program

Zábavný program pro děti

Workshopy, team-building

Hudba

Autorská práva
Náklady organizace

(interní a externí náklady)
DPH a daně
Nečekané náklady 
(rezerva 10 %)
